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CARTA RESPONSIVA DE ASIGNACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO
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RECIBI DE: MONEDERO ELECTRÓNICO XIGA S.A DE C.V, el siguiente equipo para uso exclusivo del desempeño de mis actividades laborales asignadas, y consta de las siguientes características:
· MARCA: 
· MODELO: 
· # DE SERIE: 
· NÚMERO DE ACTIVO: 
El equipo es propiedad de la empresa y se entrega bajo custodia del interesado, siendo este responsable del buen uso y manejo; y en caso de negligencia que provoque la pérdida, daño o robo de dicho equipo me obligo a pagar de manera inmediata y en una sola exhibición el activo completo o su reparación. Está prohibido cualquier tipo de alteración al software o hardware del equipo. Así mismo me comprometo en reportar directamente al responsable del área cualquier anomalía en el funcionamiento del equipo.
NOTA: EL EQUIPO DEBE SER CONFIGURADO ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE POR LA ADMINISTRACIÓN DE XIGA.
	NOMBRE:

	ESTACION/DPTO:

	NÚMERO DE EMPLEADO:

	COMENTARIOS: 



                      				

                 (Nombre, Firma y No. de empleado quien recibe)                                        	                  Administración de XIGA        
         
XIGA-A28-P-22 Proceso de adquisición y asignación de equipo de cómputo.
El equipo que este asignado al empleado y que deje de laborar en la organización o que cambie de área, deberá ser entregado a la Administración de XIGA para su correspondiente liberación (No deberán ser resguardados, ni reasignados de manera directa por el usuario o Gerente del departamento, debiéndose apegar a lo establecido en la presente política para su correcta asignación y control).
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